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OBJETIVO:

llevar a cabo el proceso de seleccion a través de la modalidad de Minima Cuantia para la adquisicion
de obras, bienes y servicios identificados en el Plan Anual de Adquisiciones cuyo valor no exceda
del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad contratante, independientemente de su
objeto, cuyas reglas se determinan exclusivamente en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011.

ALCANCE:

Conforme a la modalidad de contratacion, seleccionar la modalidad de contratacion que le sea
aplicable al objeto a contratar y de esta manera se ajuste a los presupuestos juridicos y principios
de la contratacion establecidos en la Ley y demas.

CONDICIONES GENERALES

e El procedimiento a aplicar es el establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015 modificado por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021.

e Todos aquellos servicios a adquirir mediante un proceso de minima cuantia, deben estar en
el Plan Anual de Adquisiciones de la respectiva vigencia publicada en SECOP Il.

e Las propuestas de los interesados en participar en el proceso deben ser presentadas de por
el aplicativo SECOP Il Y contener los documentos y requisitos exigidos en la invitacion
publica.

e EIl proceso debe contener un estudio previo simplificado conforme lo sefala el articulo
2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021.

e Los oferentes en la seleccién de minima cuantia no estan obligados a acreditar que estan
inscritos en el Registro Unico de Proponentes — RUP. La entidad debe verificar
directamente los requisitos habilitantes a que haya lugar.

e Cuando se pretendan adquirir bienes hasta por el monto de la minima cuantia en grandes
superficies, se debera observar las reglas contenidas en el articulo 2.2.1.2.1.5.3 del Decreto
1082 de 2015 modificado por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021.

e La Entidad es libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccién de minima cuantia y
en la adquisicion de grandes almacenes.

e Se debe tener en cuenta la publicacién de adendas de conformidad con lo establecido en el
Articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015.

e La oferta y aceptacion constituyen el contrato
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES:

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE
1 Verificar si el bien o servicio a adquirir se encuentra incluido | Secretaria General o quien
en el PAA este designe
2 Expedir el certificado de disponibilidad presupuestal Técnico de Presupuesto
3 Elaboracion del analisis del sector y analisis del riesgo Analista financiero
4 Elaboracion de los estudios previos de conformidad con el | Abogado responsable del
articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 proceso
5 Elaborar la invitacién publica Abogado  responsable  del
proceso
Elaboracion del cronograma del proceso teniendo en cuenta
6 los términos minimos establecidos en el 2.2.1.2.1.5.2 del | Abogado responsable del
Decreto 1082 de 2015 modificado por el Art. 2 del Decreto | proceso
1860 de 2021.
L C Abogado responsable del
Escaneo de la documentacién para su publicacion en el
7 proceso y Personal de apoyo
SECOP I S
del grupo juridico
. o . . _ .. | Abogado responsable del
Revisién y remisién de la documentacién para publicacién
8 proceso y Personal de apoyo
SECOP II. S
del grupo juridico
Abogado responsable del
9 Publicacién del proceso en SECOP I proceso y personal de apoyo
al proceso
Recibir observaciones a la invitacion publica y la solicitud de | Abogado responsable del
10 ST )
limitacién de la convocatoria a MIPYME proceso
Analizar y responder observaciones (dependiendo de la Abogado, financiero o tecm_c(?
1 7 que hacen parte del comité
observacion)
evaluador
Abogado responsable del
12 Elaborar adendas proceso y personal de apoyo
al proceso
Persona designada por la
13 | Publicar adendas SECOP Il secretaria general o abogado
responsable del proceso y
personal de apoyo al proceso
Abogado responsable del
14 | Aviso de limitacion o no de la convocatoria a MIPYME proceso y personal de apoyo
al proceso
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Abogado, equipo comité
. . evaluador responsable del
15 Realizar cierre de proceso
proceso y personal de apoyo
al proceso
16 | Verificar requisitos habilitantes Comité evaluador
Abogado responsable del
17 Publicacién y traslado del informe de evaluacién proceso y personal de apoyo
al proceso
18 Analizar y responder Observaciones al informe preliminar de | Comité Evaluador
evaluacion.
19 Elaboracion de la carta de aceptacion de la oferta Abogado - responsable  del
proceso
20 Declaratorio desierto del proceso de selecciéon Abogado responsable del
(cuando aplique) proceso
21 Perfeccionamiento del contrato en el SECOP I Abogado respo_nsable del
proceso/secretario general
22 Expedicion del Certificado de Registro Presupuestal Técnico de presupuesto
23 | Aprobacion de garantias SECOP Il (cuando aplique) Abogado - responsable  del
proceso
24 | Elaboracion y suscripcion del Acta de inicio Abogado  responsable  del
proceso
25 | Publicacién Registro Presupuestal y acta de inicio SECOP I Abogado - responsable  del
proceso/
26 | Inicio de la ejecucion del contrato Contratista
27 Creacién del expediente fisico del proceso contractual dPer.so’n ?I de Apoyo al proceso
e juridico
28 Iz_gq(;j;damon del contrato de conformidad con la Ley 1150 de Abogado
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29 Liquidacioén en el contrato SECOP 1. Abogado
Elaborado por: Cargo: Firma:
Lina Marcela Gaviria Lemos Asesor Juridico
Elaborado por: Cargo: Firma: \}

Martha Yaneth Lince Valenzuela | Asesor Juridico

Aprobado por:

Cargo: Firma:
Guillermina Becerra Caicedo Secretario General %L/ P i
(




