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SESION PLENARIA:
1] inicio E:]
1 Aperturar y Direccionar la sesion plenaria {Presidente) [ ]
2 Desarroliar orden del dia en plenaila
A. Tratimite de proposiciénes y solicitudes en plenaria
1 Realizar y presentar proposicion para ser aprobada en plenaria
2 Estudiar las proposicicnes en el concejo, reatizar debate para aprobacion,
modificacién o negacion de ia misma, < -
Tramitar soficitudes de concejeles y de la comunidad en genera sobre
3 informacion a entidades de ‘a administracion municipal y demas
organizaciones.
4 Ordenar elaboracion de lo oficios gue pueden ser citaciones, invitacicnes o
solcitud de informacion,
5 Elaborar Oficios, hacer firmar y pasar a ventanilla Onica para su radicacién ){ ]
Radicar en el libro de “"cofrespondencia recibida”, Despachar
§ |(Registrar en el libro correspondencia despachada) a las difentes B
enfidades o comunidad en generai y devolver constancia de recibido al
técnico, 4
7 Archivar en la carpeta correspondiente 4
B. En caso de recepcionar Documentacién Adicional
8 Recepcicnar Documentos derivades de las propaosiciones enviadas y remitir
a la secretaria (o) General
. ) . i N
9 Revisar documentos para ser posteriormente feidos en plenaria y si es St P

requerdo se emitara un nuevo oficia

Fin

i




Version: 7
[ :
e, PROCEDIMIENTO DE CONTROL POLITICO
% E Fecha: 06342021
. PR-GP-01
Crenpsgee Mgt (i C oot Pagina 2 de 4
No. RESPONSABLES CONCEJALES | SCCRETARIA MESA TECNICO ASESOR gpiﬁ'?;s‘;;ﬁ:gu SECRERRIA
TAREA GENERAL DIRECTIVA JURIDICO CIUDADANA) (VENTANILA UNICA)
PARTICIPACION CIUDADANA
CABILDO ABIERTO
0 Inicio Q

Fomentar en la comunidad, con &l apoys del proceso de comunicciones
los mecanismos de paricipacion ciudadana (inicigtivas populares,
conversatorios ete)

Proponer y/o aprobar fa realizacion del cabilde abieto sobre un tema
especifico a tratar.

{PC: el control se realiza mediante ef seguimiento a fa realizacion de
los cabildos establecidos por of Art, 88 Joy 134 de 1994, , y eh of
cumplimiento del indicador asociado)

PC

Ordenar la difusion y convocatoria para la participacién de la comunidad en
diferentes medios de comunicacion la realizacidn del cabildo (Art. 25, Ley
1757 de 2015).

(PC: Verificacion del acuse de recibo de la convocatorias por parte
de las juntas de acclén comunal y Juntas administradoras locales}

PC

Recibir y radicar las peticiones razonadas de la comunidad e instituciones
en el libro de patticipacién ciudadana e inscribir a los participantes del
cabildo

Revisar las peticiones presentadas comprobando los requisitos de ley

Citar a las personas que por solicitud de los promotores se deben presentar
al cabildo. (Articulo 88 Ley 134 de 1994)

Programar crden del dia con el presidente de turno

Realizacion det Cabildo

El Asesor Juridico etabora las Conclusicnes y la Secretaria General una vez
revisadas las remite a través de oficio a la administracién central y entes
decentralizados gquienes son los responsables de dar respuestas ylo
ejecutar los compromisos adquiridos duranie of cabido.

PC

10

Enviar copia a los participantes y 6 meses después, la mesa directiva del
CMY, como parte de su control politico solicitarad avances de ejecucion de
acwerdo a las condlusiones

(Ver Documento PR-GP-02 "Procedimiento Participacién
Ciudadana"




NO = La solicitud no cumpiz los requisites cotrespondientes. Se envia oficio
al sefior Alealde por intermedio de la Secretaria General de la Corporacién
informando la decision tomada y las razones que la soportan.
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CONTROL POLITICO A FUNCIONARIOS
0 Inicio l 3
Proponer citacidn a los funcionarios de la administracion cenfral e institutos
1 decentralizados para rendir informes sobre temas espacificos o de gestion y
filar fecha de citacion por parte del presidenta de la corporacién ]
Invitar al sefior Alcalde Municipal mediante proposictdn a rendir cuentas o
2 publicas y avances del plan de desarrolle de acuerde a les terminos
estipulados por la lev (Art. 43 Ley 152 de 1994 y Ley 136 de 1984 Art 91
literal A numeral 4) y acuerdo municipal (Acuerde No 012 de 2008)
SE—
3 Enviar copia de proposicion ¢on no menos de cikce (5) dies de
anticipaciorn a la fecha de citacién e invitacion
Realizar debate en plenaria
4 {PC: el control se realiza mediante ef seguimiento de la asistencia —~«—|
daf funcionario citado a la sesion plenaria, y eon ! cumplimierito def PC &
indicador Indice de Cumplimiento de citaciones)} A“._..J\
5 Fin
AUTORIZACION DE COMISION AL EXTERIOR DEL ALCALODE
MUNICIPAL
Revisar la solicitud presentada por & sefior Afcalde al Concejo Municipal SEE— [
para salir gel pais por comision, debidamente radicada en ventanilla, y [_ it )
1 adjuntando la invitacion del gobierno extranjera. La soficitud debe
presentarse con un informe previo ds la comision a realizar y de los
beneficios a ohtaner
La Mesa directiva caloca a consideracion de ics Concejales la selicitud de No e
comision para su aprobacion o desaprobaticn.
3t= Ha presentado & informe informe previo sobre la comision al exterior
2 debidamente soportado vy sustentada.
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TAREA CIUDADANA)
El sefior Alcalde dentrs de ios 15 dias siguientes de haber terminado ja
2 comision presentars un informe escito al Concejo de Yumbo sustentando 3
todo #o realizado, infoime que debe ser radicado en ventanilla unica de la e
Corporacion.
Posteriormente el Concejo de Yumbo resliza la invitacion al Sefior Alcalde |
4 |Peraque reakce fa gustantaciéon verbal daj informe, sobre el motive de la r_——"'l . [:,_
comision, duracion, costes y resuftados obtenidos en beneficio de) _—
municigio. \lz
5 Fin [..,.__j
RESPUESTA A LOS INFORMES DE RENDICION DE CUENTAS
0 Inicio ( S _._.)
Enviar solicitud al sefior alcalde Municipal recordandole |a obligacion legal
1 de presentar dentro del mes siguiente, el informe de rendicién de cuentas
que se presentd a la comunidad (Art 57 de la Ley 1757 de
2015}
- ]
2 El presidente del concejo presentarad e informe de rendicién de cuenta al [
raspectivo cuerpo colegiade, para la cotraspondiente evaluacién.
3 Se enviard oficio al Sefior Alcalde dando a conocer las conclusiones y l '
correspondientes acciones. ,\___l_#_
4 Fin é
Elaborado por: Octavio Rodriguez Cargo: Técnico Firma:
Ingrid Natalia Gomez Cargo: Contratista - Profesional Flrma IJT CZ
Revisado por: Carlos Samuei Arellano C. Cargo: Profesional Universitario de Control interno Firma: C//&*é’&é é
Aprobado por: Guillermina Becerra Caicedo Cargo: Secretaria General Firnma _{/ ,__,/ C ﬂc ——
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